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SE Secretaria de Econdémica
ACA Area Coordinadora de Archivo
Gl | Grupo Interdisciplinario
CADIDO Catalogo de Disposicién Documental
CGCA Cuadro General de Clasificacién Archivistico
PADA Programas Anual de Desarrollo Archivistico
SAl Sistema Institucional de Archivos
LGA Ley General de Archivos
LTAIPEP Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Puebla
LPDPPSOEP Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Puebla
CoCcoDI Comité de Control Interno y Desempefio Institucional
RISE Reglamento Interior de la Secretaria de Economia
ROGI Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario

1. Marco de referencia

El 15 de junio de 2018 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley General
de Archivos. En el Capftulo V de dicho ordenamiento en los Articulos 23, 24 y 25, se
establece que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de
Archivos deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico

en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Con fecha 31de julio del afio 2019, se publicé la Ley Organica de la Administracion
Pablica del Estado de Puebla, en donde se establecen las funciones y atribuciones

de la Secretaria de Economia en los articulos 31 fraccion VI y 37.

Con fecha 28 de noviembre del afio 2019, se publicé el Decreto del Ejecutivo del

Estado por el que expide el Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.

El Programa anual contendra los elementos de planeacién, programacién y

evaluacidn para el desarrollo de los archivos, asi mismo definira las prioridades T1 )
v
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Institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos

disponibles.

En el Capitulo VI, articulo 28 Fraccién lIl, de la Ley General de Archivos, indica que
el Coordinador de Archivos debe elaborar y someter a consideracion del titular del

sujeto obligado o a quien este designé, el programa anual.

2. Justificacion

Se requiere que los servidores publicos de la Secretaria de Economia, redoblen
esfuerzos y superen el rezago archivistico y se adaten a las nuevas modalidades en
materia de la tecnologia, que seré nuestra aliada para organizar la informacion que
se est4 generando de forma fisica y digital, y dar cumplimento con la legislacion
Federal y Estatal en Materia de Archivos, Transparenciay Acceso ala Informacién

asf como la Proteccién de Datos Personales, vigentes.

3. Introduccidén

En Reunién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de
Economia, celebrada el 08 de enero del 2024 segln acuerdo SE/GI/ se aprobd por
unanimidad de votos, |a actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta
asimismo el Programas Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2024, y el informe
de cumplimiento de PADA 2023.

4. Antecedentes

El Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Economia, se creé durante el
ejercicio 2020, se logré su conformacion, asf como la creacién de las Reglas de
Operacién, la aprobacién de estas se realizé el 09 de septiembre de 2020, motivou‘(r"

por el cual, a partir de dicha fecha, fue posible trabajar en forma dentro del |
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Dependencia, se aprobaron durante la Acta de la Instalaciény Primera Reunién del
Grupo Interdisciplinario a través del acuerdo SE/GIASE/09/09/2020-2, y se han
realizado capacitaciones en materia de archivo al personal de la Dependencia.
Derivado de lo anterior, es menester mencionar, que durante el ejercicio 2021, se
logré consolidar el Sistema Institucional de Archivos del Secretaria de Economia,
toda vez que ahora se cuenta con los directorios de las areas establecidas en el
Articulo 21.
De la Ley General de Archivos como son:
. Un Area Coordinadora de Archivos, y
Il Las &reas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b) Archivo de tramite, por area o unidad;
c) Archivo de concentracién, en su caso, sujeto a la capacidad

presupuestal y técnica del Sujeto Obligado.

5.- Informe

5.1. Actualizacién, aprobaciony divulgacién de los Instrumentos de Control
y Consulta Archivistico, informe de cumplimento PADA-SE/2023 y
Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA SE/2024.

En la Reunién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario, convocada por la C.

Amparo Montoya Obregén, Directora General de Administracién y Titular del

Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Economia del Gobierno de

Puebla, celebrada el ocho de enero de! 2024, en acuerdo SE/GI/ Reunién

Extraordinaria. Se aprobd por unanimidad de votos de los presente, la

actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos (Cuadro

de Clasificacién Archivistica, Inventario General Documental, Catélogo de ~
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Disposicién Documental, Guia de Archivos Documental), asimismo el informe

de cumplimento PADA SE/2023 y Programa Anual de Desarrollo Archivistico

PADA SE/2024, en los que se contemplas las principales areas administrativa
de la Dependencia (Oficina de la Persona Titular de la Secretaria, Subsecretaria
de Innovacién, Competitividad y Emprendimiento, Subsecretaria de Industria y
Comercio, Secretariado Técnico del Consejo Consultivo para la Inversion,
Direccién General Juridica, Direccién General de Administracion, Direccién
General de Andlisis Econémico). Asi como trabajar en |la Guia del Cuadro de

Clasificacion Archivistica.

5.2.1 Designacién o Ratificacién de los servidores pablicos responsables
de las dreas de correspondencia, archivos de tramite, archivo de

concentracién e integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Antecedentes, mediante el circular SE/DGA/020/2020y alcance SE/DGA/003/2022
de enero 12 de 2022, se solicitd a las &reas administrativas de la Secretaria, la
designacién o ratificacion de las personas servidoras pdblicas responsables de las
unidades de correspondencia, Archivos de Tramite y Concentracién con la
finalidad mantener actualizado el directorio de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario. Y Para el ejercicio fiscal 2024, se ha solicitado a los titulares de
las principales Unidades Administrativa realizar nuevamente la actualizacion,
ratificacion o nuevas designaciones de las personas servidoras publicas a través
de la circular No. SE/DGA/001/2024 de Direccion General de Administracion.
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5.3 Reuniones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario en 2023.
Se cumpli6 con la realizacion de las reuniones Ordinarias del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Economia, conforme el calendario

programado de tres reuniones durante el ejercicio fiscal 2023, como a continuacion

se detallan:
R 0 D RUPO RD PLINARIO
No.Sesion Fecha __Horario | Participantes No. De acuerdos
lera | 10/04/23 | 10:30 | 19 personas
2da. 09/08/23 10:00 | 20 personas GI-SE-01/09-08-2023
3era 07/12/23 13:30 | 19 personas GI-SE-02/07-12-2023

Tera. Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, presencial celebrada enla
Sala de Usos Miltiples de la Secretaria, el 10 de abril de 2023, en la que se tocaron
los siguientes temas: Presentaciény en su caso aprobacién del procedimiento de
transferencias primarias ordinarias y extraordinarias (abril/septiembre, acta,
formatos); Presentacién y en caso aprobacién del procedimiento de Entrega-
Recepcion de Archivos; Presentacién y en su caso aprobacién de catélogo de

iniciales de la unidades administrativas generadoras de documentos de archivo.

2da. Reunion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, presencial celebrada en la
Sala de Usos Muiltiples de la Secretaria, el 09 de agosto de 2023, en la que se
tocaron los siguientes temas: Presentacion y andlisis del Manual de
Procedimientos para el Archivo de Tramite, y Programa de Digitalizacién de
Documentos, el indice de contenidos del manual yprograma, segeneraelacuerdo
GI-SE-01/09-08-2023 con los miembros del Grupo en coadyuvar en el analisis de los

procesos y procedimientos instituciénales para |la elaboracién y aprobacién.
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3 era. Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, reunion presencial

celebrada en Sala de Juntas de la Subsecretaria de Innovacién, Competitividad y
Emprendimiento de la Dependencia, el 07 de diciembre de 2023, en la que se
tocaron los siguientes temas: Actualizacién y publicacién de los instrumentos de
control y consulta archivisticos, e informe de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivisticos, PADA 2023 y PADA para el 2024, se genera el acuerdo GI-
SE-02/07-12-2023 en realizar una reunidn extraordinaria programada para el dia 08
de enero de 2024: convocada por el Area Coordinador de Archivos, en la que los
integrantes del Grupo Interdisciplinario presenta sus propuestas, actualizaciones
y andlisis de modificaciones a los instrumentos de Control y Consulta archivisticos,
y PADA 2023, PADA 2024 para su aprobacién y publicacion; asi como dar
seguimiento a acuerdo GI-SE-01/09-08-2023 de la 2da. Reunién Ordinaria del Gl.

1. MARCO NORMATIVO
Marco normativo Federal

v Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General de Archivos

v

v Ley General de Responsabilidades Administrativas

v Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacion Pdblica
v

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados

Marco normativo Estatai
v Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla
v Ley De Transparenciay Acceso a la Informacién Plblica del Estado de
Puebla
v Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

del Estado de Puebla e
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v" Ley Organica de la Administracién Pablica del Estado de Puebla
Ley de Archivos del Estado de Puebla

Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla

v
v
v

Reglamento Interior de la Secretaria de Economia

Directora General d%’ dministraciony

Titular del Are Coprd adora de Archivos

Clasificacion Archivistica
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